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Renovacion del
Sello CAI

3.1 Requisitos y plazos para la renovacion
del Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga
de la Infancia

En 2016 podran renovar el Sello los municipios que obtuvieron el Sello o lo renovaron en el afio 2012. La
vigencia de esta renovacion es de 4 anos.

3.1.1 Lanzamiento de la convocatoria y envio de solicitudes a
UNICEF Comité. Espariol para la renovacion del Reconocimiento.
Desde el 1 de septiembre de 2015 al 31 de marzo de 2016.

Solicitud de participacion: Mediante la cumplimentacion de un formulario on line en la pagina web del
programa http://ciudadesamigas.org/municipio-amigo-infancia/sello-cai/385-2/
A la misma se adjuntaran en formato pdf, los siguientes documentos:

eCarta del Alcalde o la alcaldesa:
El responsable del ayuntamiento debera dirigirse por carta al programa Ciudades Amigas de la
Infancia solicitando participar en la convocatoria de Reconocimiento.

eMocioén aprobada:
La carta de solicitud ira acompariada de una mocion aprobada en Pleno municipal y certificada por
el Secretario del Ayuntamiento.

La mocion propondra al Pleno solicitar a UNICEF Comité Espariol la participacion en la convocatoria
de Reconocimiento, asumiendo el compromiso de colaborar conjuntamente con UNICEF Comité

Espariol para garantizar la aplicacion de la Convencion sobre los Derechos del Nifio en el municipio.

*En su caso, acuerdo firmado:
Si por razones de plazo no pudiera adjuntarse la mocion, podra enviarse en su lugar un acuerdo
firmado por los grupos municipales que decidan apoyar la solicitud.

No obstante, este acuerdo debera ratificarse en el Pleno municipal —a la mayor brevedad posible-, y
siempre antes del 1 de noviembre de 2016.
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3.1.2 Envio de la documentacion preceptiva a UNICEF Comité
Espariol (solo documentos principales, no anexos): Del 1 al 30 de
junio de 2016

Es requisito el envio de los tres documentos preceptivos:

® Memoria:
debera contener informacion relativa a los cuatro afos de vigencia del Sello, guardando relacion y
ponderando el grado de cumplimiento de las acciones previstas en el Plan Local de Infancia y
Adolescencia que se presentd en la convocatoria anterior (debera haber cumplido el 50 % de las
acciones previstas en el Plan Local de Infancia y Adolescencia presentado en el afio en el que
obtuvieron el Sello) En la memoria se debe reflejar informacion sobre el érgano de participacion
infantil y el drgano de coordinacion interna.

¢ Informes de situacion.
La elaboracion y difusion de informes periodicos acerca de la realidad de la infancia y la
adolescencia que describan y hagan un diagnostico claro de esta poblacion.

 Planes de Infancia y Adolescencia.
El disefio de planes locales de infancia y adolescencia que den respuesta a sus necesidades y
derechos, en el marco de las competencias y recursos de los Gobiernos Locales. Es un requisito
obligatorio obtener la aprobacion del pleno municipal del Plan de Infancia.

Los envios se realizaran digitalmente, a través de la plataforma on line que UNICEF Comité Espariol tiene
prevista a tal efecto.

El peso de cada documento no debera exceder los 10 MB. Evite cargar los documentos con demasiadas
Imagenes o con imagenes de alta resolucion.

En cada tipo de documento se recomienda distinguir entre a) el documento principal y b) el documento
de anexos. El documento principal se entregara a traves de la plataforma on line y el documento de anexos
quedara en poder del solicitante, estando disponible para que UNICEF Comité Espariol pueda solicitarlo a
efectos de verificacion o mayor conocimiento.

3.1.3 Plazo de subsanacion de errores. Del 1 al 31 de julio de 2016:

Solo se admitira la subsanacion de errores en la documentacion que previamente se haya enviado con
fecha limite el 30 de junio.

Plazo maximo de publicacion on line en el sitio web del Gobierno Local de la documentacion preceptiva
(mocion aprobada, memoria, informe de situacion y plan local): 31 de julio de 2016.

3.1.4 Periodo de visitas a los municipios. Desde el 1 de septiembre
al 15 de octubre de 2016

UNICEF Comité Espariol seleccionara algunos municipios que seran visitados por delegados de la
organizacion. Esta accion sera comunicada a los ayuntamientos seleccionados a partir del 1 de septiembre
La fecha en la que se realizaran las visitas se acordara previamente con el Gobierno Local elegido. I

Los gastos de desplazamiento y estancia del visitador o visitadora de UNICEF Comité Espariol correran
a cargo del Gobierno Local.
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3. Renovacion del Sello CAI
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3.1.5 Periodo de comunicacion de la concesion del Sello de
Reconocimiento. Hasta el 25 de octubre de 2016.

La comunicacion de la aceptacion o rechazo de la renovacion del reconocimiento del Sello CAI se enviara
via correo electronico.

3.1.6 Actos de conmemoracién de la CDN y de la obtencién del
Sello CAL Del 1 al 31 de noviembre de 2016:

Durante el mes de noviembre tienen lugar multiples actos de conmemoracion de la CDN, ya que su
aprobacion tuvo lugar el 20 de noviembre de 1989. Estos actos brindan la posibilidad de dar proyeccion
publica al Sello de Reconocimiento CAL

Si con motivo de estas celebraciones el Ayuntamiento deseara que un representante autonomico de
UNICEF Comité Espariol participase en un acto publico, recomendamos acordarlo previamente con el

Comité Autondomico antes del 1 de noviembre de 2016.

Durante el mes de noviembre se realizard un acto de entrega de los Reconocimientos del Sello Ciudades
Amigas de la Infancia y de las Buenas Practicas galardonadas en esta.

3.1.7 Calendario del proceso de renovacion del reconocimiento

Eniegmee o Del 1 de abril de 2016
documentacion Municipio o
preceptiva al 30 de junio de 2016

Subsanacion -
de errores en Municipio
la documentacion

Proceso de UNICEF Del 1 de abril de 2016
evaluacion Comité Espariol al 15 de octubre de 2016

Entreelly el
31 de julio de 2016

Comunicacion

resultados del proceso UNICEF

oy o 15 de octubre de 2016
a solicitantes Comite Espariol
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Recuerde: El Reconocimiento se convoca cada dos arios (bienal):

e La vigencia del Sello para un Gobierno Local es de cuatro arios, a partir de la fecha de firma del
convenio entre UNICEF y el Gobierno Local.

» Una vez concedido el Reconocimiento, a los dos afios, el Gobierno Local enviara al programa CAI
un informe intermedio, que de cuenta del proceso de ejecucion del Plan de Infancia.

» Se considera desactualizado -y, por tanto, sin vigencia- un Reconocimiento que no se haya

renovado en los cuatro afos, o0 mas, anteriores al anuncio oficial por parte de UNICEF de una
convocatoria de Reconocimiento.

Periodo de vigencia del Sello CAl y calendario de compromisos

para aquellos municipios que renuevan en 2016

2016 2017 2018 2019 2020
Octubre: Junio: Octubre:
Concesion Presentacion Renovacion
del Sello de informe del Sello
CAI intermedio CAl

3.2 Lista de comprobacion de los requisitos
para la renovacion del sello CAI

A continuacion se indican los requisitos para la renovacion del Sello CAL Se exponen en forma de lista de
comprobacion para que resulte mas facil el control de su elaboracion y del proceso de participacion en la
convocatoria:

1.Compruebe que, antes del 31 de marzo del afio de Reconocimiento, se haya
enviado a UNICEF Comité Espariol la carta de solicitud para participar en la
Convocatoria de Reconocimiento correspondiente:

1.1 Carta firmada por el alcalde o la alcaldesa.
1.2 Mocion aprobada en Pleno y certificada con la firma del Secretario del Ayuntamiento.

1.3 Encaso de gue no sea posible presentar en plazo la Mocion, se presentara un acuerdo firmado
por los grupos municipales que respalden la solicitud.
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2. Asegurese que antes del 30 de junio del afio de Reconocimiento correspondiente se han
elaborado los siguientes documentos:

2.1 Memoria de Actividades a favor de la Infancia y la Adolescencia.
2.1.1 Incluye la ficha descriptiva del érgano de participacion infantil.
2.1.2 Incluye la ficha descriptiva del ¢rgano de coordinacion interna.
2.2 Informe de Situacion de la Infancia y la Adolescencia en el Municipio.

2.3 Plan Local de Infancia y Adolescencia.

3. Revise que los tres documentos se ajusten al siguiente formato y contenido
3.1 Cada documento tendra su correspondiente portada. En ella figuraran:

a) N2 de edicion de la Convocatoria de Reconocimiento CAI UNICEF Comité Espariol,
b) El titulo del documento,
c) El ayuntamiento al que se refiere y la provincia a la que pertenece, y

d) Elnombre, apellidos y cargo del concejal/a responsable y del técnico de contacto. Asi como
un correo electronico y teléfono de contacto.

3.2 Todas las paginas estaran numeradas. Se incluira un indice del documento al principio del
mismo.

3.3 El contenido de los tres documentos se habra realizado mediante la colaboracion de las distintas
concejalias del ayuntamiento, cada una de las cuales aportara informacion significativa que
guarde relacion con la infancia y la adolescencia en el marco de sus competencias.

3.4 Cada uno de los documentos incluird un apartado en el que se informara brevemente sobre el
procedimiento seguido para su elaboracion, haciendo especial referencia a la participacion que
hayan tenido en ese proceso los nifios y adolescentes del municipio, asi como otras
organizaciones y sectores de la ciudadania.

3.5 Los tres documentos se habran enviado a UNICEF Comité Espariol a traves de la plataforma on
line creada a tal efecto, con fecha limite el 30 de junio del afio correspondiente.

3.6 Los tres documentos seran publicados en la web municipal, de manera que sea posible su
descarga y su enlazamiento desde otros sitios web. La fecha limite para publicar on line los
documentos es el 31 de julio del ario correspondiente.

3.7 Los tres documentos principales contaran con sus respectivos Anexos, en documentos
independientes. Los Anexos no se enviaran a UNICEF Comité Espariol salvo que se requieran
explicitamente. Estos anexos deben incluir pruebas o evidencias que acrediten la veracidad de la
Informacion expuesta en los documentos principales; fotografias, videos, actas de reuniones,
listados de participantes, etc.
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4 = Aspectos que debe tener en cuenta sobre la memoria de actividades

4.1 Cuando el Gobierno renueve en plazo el Reconocimiento la Memoria debera contener
Informacion relativa a los cuatro afios de vigencia del Sello.

4.1.1 La Memoria guardara relacion con el Plan Local de Infancia y Adolescencia que se
presentd en la convocatoria anterior.

4.1.2 La Memoria incluira una ponderacion porcentual del grado de cumplimiento de las
acciones previstas en dicho Plan.

4.1.2.1 Para renovar el Sello de Reconocimiento CAI como minimo se debera haber
cumplido el 50 % de las acciones previstas en el Plan.

4.1.2.2 Si ha cumplido al menos el 80% de las acciones previstas se podra solicitar y
conceder la Mencion de Calidad.

4.1.2.3 Si ha sobrepasado en un 20% todas las acciones previstas en el Plan con acciones
especificamente dirigidas a infancia y adolescencia en situacion de vulnerabilidad o
proceso exclusion social, se puede solicitar y conceder la Mencion de Excelencia.

4.2 Las acciones que se reporten en la Memoria contendran datos cuantitativos y cualitativos sobre
Su proceso y resultados, asi como explicaciones evaluativas sobre el grado de cumplimiento de
los objetivos previstos. Se expondra la informacion con brevedad atendiendo a aspectos
fundamentales que permitan comprender el alcance real de la accion ejecutada.

4.3 La Memoria incluira un apartado en el que se explicara el funcionamiento real del érgano u
organos de participacion infantil del municipio, incorporando a dicho apartado la ficha especifica
que se encuentra en los anexos de esta Guia.

4.4 a Memoria incluira un apartado en el que se explicara el funcionamiento real del érgano de
coordinacion interna entre concejalias de la politica de infancia y adolescencia del ayuntamiento.
En este apartado se incorporara la ficha especifica que se encuentra en los anexos de esta Guia.

4.5 La Memoria incluira informacion econdmica 1o mas detallada posible sobre la ejecucion
presupuesta realizada en el periodo al que haga referencia. No es imprescindible aportar datos
economicos por cada accion realizada, pero st ofrecer datos globales desglosados por partidas y
concejalias implicadas en forma de cuadro o similar, asi como datos econdmicos relativos a
acuerdos especificos con otras instituciones u organismaos.

5 . Aspectos que debe tener en cuenta sobre el informe de situacion de la infancia y la
adolescencia

5.1 Elinforme incluira una primera parte descriptiva, una segunda parte valorativa y una
tercera parte de conclusiones.
52 Enla parte descriptiva el informe incluira informacion obtenida del censo municipal, donde
se Incluiran datos totales y en porcentaje de la poblacion infantil del municipio I

(entre 0 y 18 afios) desagregada por sexo, edad y nacionalidad.

5.3 Alinforme se afiadira toda aquella informacion del padron municipal que, a juicio del
Gobiermo Local, pueda ser relevante para describir la situacion de la infancia y la adolescencia

en el municipio.
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54 Igualmente, el informe incorporara otros datos procedentes de diferentes fuentes estadisticas,
a las que pueda acceder el Gobierno Local: datos de escolarizacion, absentismo, actuaciones de
los Servicios Sociales, datos procedentes de las Consejerias de Sanidad, informes de la Policia
Local y de la Guardia Civil, etc.

551a parte valorativa del informe recogera las principales debilidades y amenazas que afectan
negativamente a las necesidades y derechos de la infancia y a la adolescencia en el municipio.

5.6 Enesta parte del informe se sefialaran tambien aquellas fortalezas y oportunidades que existen
en el municipio y/o en su entorno para dar mejor respuesta a las necesidades y derechos de la
Infancia y la adolescencia local.

5.7 Elinforme contendra un apartado final de conclusiones en el que se identificaran los

principales retos, prioridades y objetivos a corto y medio plazo para la mejora del bienestar y de
los derechos de la infancia y la adolescencia en el municipio.

6. Aspectos que debe tener en cuenta sobre el plan local de infancia y adolescencia

6.1®| punto de partida del Plan seran los objetivos que se han identificado como
consecuencia del diagnostico de la realidad que recoge el Informe de Situacion.

6.2 El Plan recogera las principales acciones que el Gobierno Local prevé llevar a cabo
durante los 3-4 anos siguientes a la obtencion del Sello CAL

6.3 Entre las acciones previstas se incluiran, ademas de otras, las siguientes:

6.3.1 Acciones de sensibilizacion y difusion relacionadas con la CDN, especialmente con
motivo de la conmemoracion de su aniversario el 20 de noviembre de cada arfio.

6.3.2 Acciones de distintas concejalias, que estén directa y/o significativamente relacionadas
con la infancia y la adolescencia.

6.3.3 Acciones gue atiendan a la poblacion infantil y adolescente con necesidades especiales
y/o en situacion de especial vulnerabilidad.

6.3.4 Acciones realizadas a lo largo de cada afio con la infancia de ese municipio a través del
organo u organos de participacion infantil.

6.3.5 Acciones de coordinacion interna de las diferentes concejalias y departamentos
municipales a traves de la Mesa de Trabajo interconcejalias u drgano similar.

6.3.6 Acciones de participacion y colaboracion de la ciudadania en coordinacion con el
Gobiermo Local a favor de la infancia y la adolescencia.

6.3.7 Acciones del Gobierno Local ante otras Administraciones Publicas para dar respuesta a
las necesidades y derechos de la infancia y adolescencia local en el marco de sus
competencias.
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7. Gestion post-reconocimiento

7.1 La obtencion de la renovacién del Sello de Reconocimiento dara lugar a la firma de un convenio
de colaboracion entre el Gobierno Local y UNICEF Comité Espafiol cuya duracion es de cuatro
anos.

7.2 El municipio CAIL en caso que no cuente o necesite renovar, colocara en el municipio al menos
una placa en la que se identifigue como Ciudad Amiga de la Infancia, incorporando ademas el
logotipo de Ciudades Amigas de la Infancia en las actividades de gobierno local destinadas a la
Infancia y la adolescencia.

7.3 Desde el momento en que se obtiene la renovacion del Sello CAI el Gobierno Local se
compromete a aplicar el Plan Local de Infancia y Adolescencia presentado a la convocatoria.

7.4 UNICEF Comité Espariol recomienda que inmediatamente después de la obtencion de la
renovacion del Sello se incorpore el registro de actividades realizadas y la investigacion de la
realidad como practicas habituales y sistematicas

7.5 UNICEF Comité Esparniol recomienda que, anualmente, se elabore una Memoria de Actividades y
se revise y complete el Informe de Situacion presentado en la convocatoria. De este modo, la
documentacion que se presente con ocasion de la renovacion del Sello sera mas facil de
elaborar y el proceso de elaboracion de la documentacion contribuiré a la mejora continua del
trabajo local.

NOTA: Las entidades solicitantes permitiran el uso de los documentos entregados para posibles estudios
promovidos por UNICEF Comité Espafiol.
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Anexos

1. Mocion dirigida al Pleno de Representantes

(Nota: la redaccidon que aqui se propone es orientativa; la version final debe quedar sujeta a los usos de
la técnica juridica y administrativa vigente).

El Programa Ciudades Amigas de la Infancia, liderado por UNICEF Comité Espafiol, tiene como objetivo
general promover la aplicacion de la Convencion sobre los Derechos del Nifio (ONU, 1989), de la que
nuestro pafs es signatario, en el ambito de los Gobiernos Locales.

El Programa incentiva la creacion de planes locales de infancia y adolescencia, promueve la participacion
ciudadana de los ninos en la vida municipal, impulsa todo tipo de politicas municipales tendentes a
favorecer el desarrollo de los derechos de la infancia y la adolescencia y dinamiza la colaboracion
ciudadana y la coordinacion institucional, como vias para facilitar la mejora continua y el desarrollo de
estas politicas.

El programa Ciudades Amigas de la Infancia se puso en marcha en Espafa en el afio 2001 y cuenta con el
apoyo del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad y la Federacion Espafiola de Municipios y
Provincias.

A través del Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia, UNICEF Comité Espariol reconoce a los
pueblos y ciudades que cumplen con los requisitos establecidos a tal efecto, que se recogen en el
documento de directrices Guia de Gestion del Sello CAI 2015-2016.

Considerando que el programa CAl y el Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia favoreceran
los intereses de la poblacion en general y de la infancia en particular; considerando, ademas, que nuestro
municipio cumple con los requisitos estipulados; y manifestando nuestra voluntad de contribuir
activamente a la difusion y aplicacion de la Convencion sobre los Derechos del Nifio en nuestra localidad:

Proponemos al Pleno Municipal

a) Solicitar a UNICEF Comité Espafiol iniciar los tramites para la obtencion del Sello de
Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia; asi como

b) Contar con su posterior apoyo y colaboracion para el desarrollo, la mejora continua vy la
Innovacion de las politicas de infancia y adolescencia en nuestra localidad.
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2. Carta de solicitud para participar en la

Convocatoria de Reconocimiento

(Nota: La carta debera estar redactada en formato oficial, incluyendo numero de registro, fecha de salida,
firma del alcalde o alcaldesa y sello institucional)

Destinatario: Secretaria Permanente del Programa Ciudades Amigas de la Infancia
(UNICEF Comité Espariol). C/ Mauricio Legendre, 36. 28046 Madrid.

Asunto: Solicitud de inicio del proceso de Reconocimiento

Confecha....de ... de ., el Pleno del Ayuntamiento de ..., determind su deseo
de solicitar a UNICEF Comité Espariol el Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia, mocion que
fue aprobada Por ... votos a favor, .. VOtOS €N CONtTa, V wovvvvecccee abstenciones..............

(se adjunta la mocion aprobada).
Por este motivo, en nombre del municipio que represento, les ruego que admitan a tramite nuestra
peticion a los efectos oportunos.

Las personas designadas como representantes del Ayuntamiento/ Gobierno local ante la Secretaria
Permanente del Programa CAI en este proceso son:

Atentamente:

El Alcalde / La Alcaldesa
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3. Certificacion del acuerdo adoptado en
pleno

(Nota: la redaccion es orientativa; la redaccion final debe quedar sujeta a los usos de la técnica
juridica y administrativa vigente).

CERTIFICO:

Que el Pleno Municipal, en sesion ordinaria celebrada el............. de A€ oo adopta
acuerdo que transcrito literalmente dice ast:

"El programa CAl liderado por UNICEF Esparia, tiene como objetivo general promover la aplicacion de la
Convencion sobre los Derechos del Nifio (ONU, 1989),
de la que nuestro pals es signatario, en el ambito de los Gobiernos Locales.

El Programa incentiva la creacion de planes locales de infancia y adolescencia, promueve la participacion
ciudadana de los nifios en la vida municipal, impulsa todo tipo de politicas municipales tendentes a
favorecer el desarrollo de los derechos de la infancia y la adolescencia y dinamiza la colaboracion
ciudadana y la coordinacion institucional, como vias para facilitar la mejora continua y el desarrollo

de estas politicas.

A través del Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia, UNICEF Esparia reconoce a los pueblos
y cludades que cumplen con los requisitos establecidos a tal efecto, que se recogen en el documento de
directrices Guia de Gestion del Sello CAI 2015 -2016 que acompana a esta mocion.

Considerando que el programa CAl y el Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia favoreceran
los intereses de la poblacion en general y de la infancia en particular; considerando, ademas, que nuestro
municipio cumple con los requisitos estipulados; y manifestando nuestra voluntad de contribuir
activamente a la difusion y aplicacion de la Convencion sobre los Derechos del Nifio en nuestra localidad.



El Pleno, por unanimidad (Nota: o con los votos a favor, en contra y abstenciones a que la votacion haya
dado lugar) adopta acuerdo con las siguientes disposiciones:

1. Aprobar la solicitud, dirigida a UNICEF Esparia, para a) iniciar los tramites para la obtencién del Sello
de Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia; y para b) la posterior colaboracion entre UNICEF
Espafia y el Ayuntamiento de... ... (Nota: u otro Gobierno Local) a los efectos de
apoyar el desarrollo, la mejora continua y la innovacion de las politicas de infancia y adolescencia

de este municipio.

2. Dar traslado del presente acuerdo a la Secretaria Permanente del citado Programa al objeto de
iniciar el proceso de adhesion.

Y para que asi conste y su justificacion donde proceda, extiendo el presente certificado,
de orden y con el visto bueno del Sr. /Sra. Alcade/sa-Presidente/a que visa vy sella en,

Ve B2 Alcalde /Alcaldesa
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4. Orientaciones para la elaboracion
de la memoria

Alcance de la informacion:

La Memoria debe recoger informacion relativa a la actividad del Gobierno Local (Ayuntamiento u otro) en
materia de politica de infancia y adolescencia.

Forman parte de este tipo de politicas todas aquellas iniciativas institucionales que tienen como objetivo
principal beneficiar directamente a los nifios (de 0 a 18 arios) del territorio administrado.

Las acciones que se reporten en la memoria contendran datos cuantitativos y cualitativos sobre su
proceso y resultados, asi como explicaciones evaluativas sobre el grado de cumplimiento de los objetivos
previstos.

IMPORTANTE:

Para los Gobiernos Locales que se presenten al Reconocimiento por vez primera:

» La Memoria NO debe, necesariamente, hacer referencia a Planes Locales de Infancia y Adolescencia
anteriores.

« La informacion debe referirse, como minimo, a los 12 meses anteriores a la presentacion de la
documentacion necesaria para el Reconocimiento.

« El mismo criterio se aplica a los Gobiermos Locales que tengan desactualizado su Reconocimiento.
Para los Gobiernos Locales que renueven el Reconocimiento en la convocatoria
correspondiente para dar continuidad a la vigencia del Sello CAIL:

« Sf estéan obligados a hacer referencia al Plan Local de Infancia y Adolescencia que se les acepto en la
convocatoria anterior.

» La memoria incluira una ponderacion porcentual del grado de cumplimiento de las acciones
previstas en dicho plan.

« Sin embargo, NO es obligatorio que las acciones previstas en el Plan se hayan ejecutado
estrictamente en los tiempos consignados en dicho Plan, admitiéndose variabilidad segun las
circunstancias de cada municipio.
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Estructura y contenidos: Se recomienda estructurar la Memoria de la siguiente manera’:

« Portada, indicando un técnico de referencia y el modo de contacto.

« Indice numerado y paginado.

« Agradecimientos, si procede.

« Presentacion y/o Introduccion, preferentemente firmada por un responsable institucional.

« Realidad social (de forma resumida) y objetivos que han orientado la eleccidon de lineas de
trabajo y actividades durante el periodo al que se hace referencia.

« Principales lineas de trabajo, actividades y datos de organizacion durante el periodo al que se
hace referencia.

« Apartado explicativo sobre el funcionamiento real del 6rgano de participacion infantil
del municipio. En este apartado se incorporara la ficha descriptiva del drgano de participacion infantil
gue se encuentra en los anexos de esta guia.

« Apartado explicativo sobre el funcionamiento real del 6érgano de coordinacién interna entre
concejalias de la politica de infancia y adolescencia del ayuntamiento. En este apartado se
incorporara la ficha descriptiva del érgano de coordinacion interna que se encuentra en los anexos
de esta guia.

« Informacién econémica lo mas detallada posible sobre la ejecucion presupuestaria realizada. No es
Imprescindible aportar datos economicos por cada accion realizada, pero si ofrecer datos globales
desglosados por partidas y concejalias implicadas en forma de cuadro o similar, asi como datos
economicos relativos a acuerdos especificos con otras instituciones u organismos.

« Evaluacion del trabajo realizado, para valorar hasta qué punto se han conseguido los objetivos
buscados. Deben incorporarse, en la medida de lo posible, datos cuantitativos y cualitativos. Debe

explicitarse, ademas, el procedimiento de evaluacion que se ha sequido.

» Otras informaciones que el Gobierno Local considere oportuno incorporar.

* Se admitiran distintos modos de organizar los contenidos, siempre que incluya, de un modo u otro, la informacion que se indica
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5. Modelo de ficha descriptiva del érgano de
participacion infantil

1. Ayuntamiento de la localidad u otro Gobierno Local:
2. Nombre del organo de participacion infantil (st hubiera varios, rellenar una ficha por cada uno):
2.1. Técnico de referencia (indicar nombre y apellidos, cargo/funcion, email y teléfono de contacto:

3. Rango de edades y sexo de los niflos que participan en este drgano:

Edades Mujeres Varones Total

De 3 a5 arios

De 6 a 8 aflos

De 9 a 12 afios

De 13 a 16 arfios
De 17 a 18 anos
Total

4. Fecha de creacion del organo de participacion infantil:
4.1. N2 de afios / meses en funcionamiento:

5. N2 total de nifios que, desde su creacion hasta la fecha de la solicitud, han participado, directa o
indirectamente, en sus dinamicas:

5.1. N2 total de nifios del municipio (entre 0 y 18 afios):

5.2. % que representa el n2 de nifios que han participado en este Organo respecto al total de
poblacion infantil del municipio:

6. Relato de su origen, trayectoria, funcionamiento habitual y actividades principales:

7. Evaluacion del funcionamiento de este organo de participacion (indigue los resultados de la
evaluacion y el procedimiento seguido):

7.1. Segun la apreciacion de los nifios:
7.2. Segun la apreciacion del Gobierno Local:

7.3. Segun la apreciacion de otros agentes sociales, si procede:



6. Modelo de ficha descriptiva del
organo de coordinacion interna?

1. Ayuntamiento de la localidad u otro Gobierno Local:
2. Nombre del organo de coordinacion interna:
2.1. Concejalia u otro departamento que lidera y coordina este organo:

2.2. Concejal/a de referencia (indicar nombre y apellidos, cargo/funcion, email y teléfono de
contacto):

2.3. Técnico de referencia (indicar nombre y apellidos, cargo/funcion, email y teléfono de contacto):
3. Concejalias u otros departamentos representados en este drgano:
4. Fecha de creacion del organo de coordinacion interna:

4.1. N2 de aflos / meses en funcionamiento:
5. Relato de su origen, trayectoria, funcionamiento habitual y actividades principales:

5.1. Indiquese cuales han sido sus principales logros, como consecuencia de su actividad:

6. Evaluacion del funcionamiento de este organo de coordinacion interna (indique los resultados de la
evaluacion y el procedimiento seguido):

7. Optativamente, indiquese, si hubiere, qué otros drganos y/o acciones de coordinacion mas relevantes se
han puesto en practica con entidades externas (otras AAPP. entidades educativas, asociativas,
empresariales, etc.):

2 Este organo puede ser una comision o mesa de trabajo interconcejalias. Recuerde que su misiéon consiste en articular y dotar de
coherencia interna a la politica de infancia y adolescencia del Gobierno Local, favoreciendo la comunicacion y la colaboracion entre
representantes politicos y técnicos de distintas concejalias, departamentos o areas de trabajo.
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7. Orientaciones para la elaboraciéon del
informe de situacion de la infancia
y la adolescencia

Objetivo y alcance

El objetivo de este Informe es dar cuenta del estado de la infancia y la adolescencia (0 a 18 arios) en el
territorio administrado por el Gobierno Local que solicita el Sello de Reconocimiento Ciudad Amiga de la
Infancia.

La informacion debe ser relevante y 1o mas actualizada posible® . Se recomienda utilizar datos de no mas
de 24 meses de antiguedad, teniendo en cuenta la fecha de presentacion de la documentacion necesaria a
efectos de Reconocimiento.

El informe debe recoger solo los datos, cuantitativos y cualitativos, mas relevantes y a los cuales tenga
acceso el Gobierno Local (directamente o proporcionadas por otras Administraciones Publicas o entidades
de diverso tipo), para conocer el estado de la infancia y la adolescencia de ese territorio en el periodo
considerado.

Se evitarg, en la medida de lo posible, presentar informes inferiores a 20 paginas y superiores a 50 paginas.

Los informes se redactaran teniendo en cuenta que puedan ser dados a conocer publicamente tanto por
el Gobierno Local, como por UNICEF los medios de comunicacion u otros agentes sociales”.



Estructura del informe:

El informe incluira una primera parte descriptiva, una segunda parte valorativa y una tercera parte de
conclusiones. Se recomienda que el informe esté estructurado de la siguiente manera®:

» Portada, con indicacion de un técnico de referencia y el modo de contacto.
« Indice numerado y paginado.
» Agradecimientos, si procede.

« Presentacion y/o Introduccion, con indicacion del método o procedimiento seguido para la
realizacion del informe.

« Descripcion de la situacion de la infancia y la adolescencia en el municipio, teniendo en cuenta
tanto datos cuantitativos como informacion cualitativa aportados por distintos actores del
MunNicipio.

* El informe incluird informacion obtenida del censo municipal, donde se incluiran datos totales
y en porcentaje de la poblacion infantil del municipio (entre O y 18 afios) desagregada por
sexo, edad y nacionalidad.

« Al informe se afiadira toda aquella informacion del padron municipal que, a juicio del
Gobierno Local, pueda ser relevante para describir la situacion de la infancia y la adolescencia
en el municipio.

* Igualmente, el informe incorporara otros datos procedentes de diferentes fuentes estadisticas,
a las que pueda acceder el Gobierno Local: datos de escolarizacion, absentismo, actuaciones
de los Servicios Sociales, datos procedentes de las Consejerfas de Sanidad, informes de la
Policia Local y de la Guardia Civil, etc

« Valoracion, la parte valorativa del informe recogera las principales debilidades y amenazas que
afectan negativamente a las necesidades y derechos de la infancia y a la adolescencia en el
municipio. En esta parte del informe se sefialaran también aquellas fortalezas y oportunidades que
existen en el municipio y/o en su entorno para dar mejor respuesta a las necesidades y derechos de
la infancia y la adolescencia local.

» Conclusiones, el informe contendra un apartado final de conclusiones en el que se identificaran los
principales retos, prioridades y objetivos a corto y medio plazo para la mejora del bienestar y de los
derechos de la infancia y la adolescencia en el municipio.

« Anexos, si procede. ’

47



v

Nota: Para la elaboracion de este documento se recomienda consultar la Guia para la elaboracion
participativa de diagnosticos de la realidad e informes de situacion de la infancia y la adolescencia en el
ambito local: "Entre todos conocemos mas’

Informaciones relevantes

A efectos de Reconocimiento, se consideran informaciones relevantes:

» Datos generales del territorio, relativos a su poblacion, historia, estructura socio-econdmica y laboral,
condiciones urbanisticas, medioambientales y de movilidad, dotacion de servicios, etc.

» Cantidad de nifios del municipio entre 0 y 18 afios, segmentados por grupos de edad, sexo,
nacionalidad y distribucion geografica.

« Situacion socioecondmica y laboral de sus familias.

« Otras condiciones de vida familiares: modelos de familia, vivienda, factores etnico-culturales, etc.
» Niveles de escolarizacion, absentismo y fracaso escolar.

» Estado de salud, discapacidades y prevalencia de enfermedades.

« Situaciones de maltrato, abandono u otros factores de vulnerabilidad social; y niveles de pobreza
infantil y familiar.

» Recursos culturales, deportivos, de ocio y tiempo libre del territorio relacionados con la infancia y la
adolescencia.

» Condiciones urbanisticas, medioambientales y de movilidad que afecten a los nifios.
» Usos de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TICs) por la Infancia.

» Asoclacionismo e iniciativas ciudadanas que guardan relacion con la poblacion infantil y
adolescente.

» Acciones de responsabilidad social empresarial relacionadas con la infancia y sus familias.

» Otros datos justificados por su importancia en la vida de los nifios.

SEste criterio es valido para todos los Gobiernos Locales que soliciten el Sello de Reconocimiento: los que 1o hacen por vez primera,
los que lo tienen desactualizado y los que solicitan la renovacion para mantener su vigencia.

“La informacion sobre la realidad local es una herramienta indispensable para promover procesos de participacion democratica. La
realizacion de estos informes no impide que, a partir de ellos, se elaboren otros documentos o recursos informativos adaptados a

distintos publicos.

SEl Gobierno Local es libre de organizar la informacion de la manera que le parezca mas adecuada.
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8. Orientaciones para la elaboraciéon del
plan local de infancia y adolescencia

Objetivo y alcance:

El objetivo del Plan Local de Infancia y Adolescencia es concretar los objetivos, las acciones, la
organizacion y los recursos con los que un Gobiermo Local preveé dar respuesta en los meses y afios
siguientes a las necesidades y derechos de los Ninos.

El Plan debe ser consecuencia de un diagnostico de la realidad, reflejado en el Informe sobre la situacion
de la Infancia y la Adolescencia, del que se deriven las prioridades y objetivos que van a guiar la
actuacion institucional.

Un Gobierno Local debe velar por estar informado y ser consciente de la realidad integral que afecta a la
infancia; y, en consecuencia, no puede dejar fuera del alcance del Plan Local de Infancia y Adolescencia
ningun aspecto relevante que afecte a la situacion de la infancia en el territorio.

No obstante, sf esta obligado a seleccionar las acciones que pueda llevar a cabo conforme al marco legal
que regula su funcionamiento y los recursos de los que dispone.

Sin embargo, aungue no disponga de competencias, ni de los recursos necesarios con los que dar
respuesta a determinadas necesidades y derechos de la infancia puede y debe obrar legitimamente con el
proposito de mediar entre las necesidades e intereses de su poblacion y las decisiones y planes de otras
Administraciones Publicas -y/o de entidades publicas y privadas de diverso tipo-, competentes en los
temas en cuestion (ej.: sanidad, educacion, servicios sociales...).

Evaluacion del Plan:

El Plan Local de Infancia y Adolescencia debe elaborarse teniendo en cuenta que, en la siguiente
convocatoria de renovacion, si el Gobierno Local solicita su renovacion, el Plan ejecutado durante ese
periodo sera examinado para comprobar el grado de cumplimiento de las acciones que en €l se
consignan.

Para renovar el Reconocimiento sera imprescindible haber realizado al menos el 50 % de las acciones
que se habian previsto. A partir de ahi, el Gobierno Local podra aspirar, voluntariamente, a obtener las
menciones de calidad y de excelencia, segun el grado de cumplimiento de las acciones previstas.

Por tanto, se recomienda redactar el Plan Local de Infancia y Adolescencia con una prevision realista de ‘

aquellas acciones que el Gobierno Local va a poder llevar a cabo en el transcurso de los dos afos |
siguientes a la obtencion del Reconocimiento.
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Estructura y contenidos del Plan:

El punto de partida del Plan seran los objetivos que se han identificado como consecuencia del
diagnostico de la realidad que recoge el Informe de Situacion.

El Plan recogera las principales acciones que el Gobierno Local preve llevar a cabo durante los 3-4 afos
siguilentes a la obtencion del Sello CAL

Es requisito indispensable la aprobacion previa del Plan de Infancia y Adolescencia por el Pleno del
Ayuntamiento antes de que finalice el plazo de entrega de la documentacion requerida en la convocatoria.

Entre las acciones previstas se incluiran, ademas de otras, las siguientes:

» Acciones de sensibilizacion y difusion relacionadas con la CDN, especialmente con motivo de la
conmemoracion de su aniversario el 20 de noviembre de cada ano.

« Acciones de distintas concejalias, que estén directa y/o significativamente relacionadas con la
Infancia y la adolescencia.

» Acciones que atiendan a la poblacion infantil y adolescente con necesidades especiales y/o en
situacion de especial vulnerabilidad.

» Acciones realizadas a lo largo de cada afio con la infancia de ese municipio a través del érgano u
organos de participacion infantil.

eAcciones de coordinacion interna de las diferentes concejalias y departamentos municipales a traves
de la Mesa de Trabajo interconcejalias u drgano similar.

» Acciones de participacion y colaboracion de la ciudadania en coordinacion con el Gobierno Local a
favor de la infancia y la adolescencia.

« Acciones del Gobierno Local ante otras Administraciones Publicas para dar respuesta a las
necesidades y derechos de la infancia y adolescencia local en el marco de sus competencias.

» Acciones de comunicacion de buenas practicas, coordinacion y colaboracion en red con otros
ayuntamientos en el ambito de las politicas de infancia y adolescencia.

» Acciones en colaboracion con UNICEF Comité Espafiol de apoyo a camparias humanitarias y de
cooperacion internacional.

» Acciones de participacion relacionadas con la evaluacion del Plan de Infancia y Adolescencia y la

preparacion de la Memoria, el Informe de Situacion y el siguiente Plan que se presentaran a efectos
de renovacion del Sello CAL
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Las acciones incluiran plazos, objetivos y resultados evaluables mediante indicadores, ast como el
procedimiento de evaluacion y las concejalias o departamentos responsables.

El Plan de Infancia y Adolescencia incluira un cronograma anual en el que quedaran reflejadas las
principales acciones.

El Plan incluira una estimacion presupuestaria general, organizada por partidas y concejalias, donde se
pueda apreciar la inversion en infancia y adolescencia prevista para los cuatro arfios de vigencia del Sello.

Se recomienda que el Plan sea redactado de forma sintética y breve, evitando el exceso de detalle en
cuestiones presupuestarias u organizativas.

El Gobierno Local es libre de estructurar el Plan conforme le parezca mas adecuado a su criterio, siempre
gue incorpore la siguiente informacion:

« Portada, indicando un técnico de referencia y el modo de contacto.

« Indice, numerado y paginado.

« Agradecimientos, si procede.

« Presentacion y/o Introduccion.

 Prioridades sociales y objetivos generales que se derivan de ellas.

« Principales lineas de actuacion y/o actividades, indicando sus objetivos especificos, grupos a los
que se dirigen, indicadores de evaluacion, temporalizacion aproximada, organizacion general,
agentes implicados y prevision de recursos necesarios.

« Cronograma global.

» Presupuesto sintético, en el que se consignen las principales partidas, su dotacion economica y la
fuente de los recursos previstos.

Nota: Se recomienda tener en cuenta las orientaciones recogidas en el documento titulado: Guia para el
desarrollo de planes de infancia y adolescencia en los Gobiernos Locales (Programa CAI UNICEF Espatia,

2010).
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9. Modelo de convenio

(u otro

Gobierno Local).

En virtud de la documentacion aportada por el Ayuntamiento de..............nn. (u otro Gobiermo Local)
y el cumplimiento de los requisitos previstos en la convocatoria de Reconocimiento de Ciudades Amigas
de la Infancia del afto................

Acordamos:

1.

2

Que el Ayuntamiento de.......oocooccc. (u otro Gobierno Local) podra hacer uso publico del Sello de

Reconocimiento Ciudad Amiga de la Infancia a los efectos de informar, sensibilizar y dinamizar a la
ciudadania, promover la participacion infantil, actuar a favor de la infancia en todos los ambitos
posibles conforme a sus competencias y prestigiar su actividad institucional.

Que el periodo de vigencia del Sello de Reconocimiento y de este Convenio se extiende desde la
fecha de la firma del Convenio y durante cuatro afios.

. Que a los dos arios de la firma del Convenio, UNICEF Comité Espariol realizara una revision

intermedia del proceso de ejecucion del Plan Local de Infancia y Adolescencia aceptado en la
convocatoria.

. Que para facilitar dicha revision intermedia, el Gobierno Local se compromete a elaborar y

presentar un informe de proceso o memoria intermedia en el que sistematice y describa el
desarrollo, hasta ese momento, del Plan Local de Infancia y Adolescencia.

. Que el Ayuntamiento de ... (u otro Gobierno Local) y UNICEF Comité Espariol se

comprometen a mantener cauces de informacion, didlogo y colaboracion eficaces, a los efectos
de desarrollar, mejorar de forma continua e innovar en las politicas locales de infancia y
adolescencia.

. Que el Sello de Reconocimiento podra ser retirado por parte de UNICEF Comite Espariol si existe

evidencia de que las actuaciones del Gobierno Local en materia de infancia y adolescencia entren
en abierta y reiterada contradiccion con la Convencion sobre los Derechos del Nifio o con este
convenio. A tal efecto, antes de ejecutar dicha medida, UNICEF Comité Espatiol solicitara al
Gobierno Local la apertura de un proceso de didlogo para examinar y recondu—cir los problemas
detectados.

Y para que conste a los efectos oportunos, firmamos en .................. A s A€ i A€

D. /Dfia

et [N T VOO

En nombre de UNICEF Comité Espariol Alcalde/sa-Presidente/a

del Ayuntamiento e ...
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10. Direcciones del programa

Ciudades Amigas de la Infancia

UNICEF Comité Espariol

UNICEF Comité de Baleares

UNICEF Comité de Catalunia

UNICEF Comité de Extremadura

UNICEF Comité de La Rioja

UNICEF Comité de Madrid

UNICEF Comité de Murcia

UNICEF Comité de Navarra

UNICEF Comité de Canarias

C/ Mauricio Legendre, 36. 28046 Madrid
Tel.: 91 3788595 / Fax: 91 3147475
cludadesamigas@unicef.es
www.ciudadesamigasdelainfancia.org

C/ Caputxins 3, 1 D

07002 Palma de Mallorca

Tel.: 971 714 553 / Fax: 971 714 839
baleares@unicef.es

C/ Mallorca, 346. Bajos.

08013 Barcelona

Tel.: 934 538 289 / Fax: 934 531 565
catalunya@unicef.es

Av. de Alemania, 1. Despacho 12.
10001 Céceres

Tel y Fax: 927 240 653
extremadura@unicef.es

C/ Hermanos Monroy, 22 - 12 izda.
26001 Logrorio

Tel. y Fax: 941 207 644
larioja@unicef.es

C/ Mauricio Legendre, 36.

28046 Madrid

Tel.: 913 789 559 / Fax: 913 147 475
madrid@unicef.es

C/ Tomas Maestre, 1. Esc-1. 1° B.
30004 Murcia

Tel.: 968 213 700
umurcia@unicef.es

C/ Padre Calatayud, 17.
31003 Pamplona

Tel.: 948 228 348
navarra@unicef.es

C/ Tomas Iriarte 9, 12 planta

35003 Las Palmas de Gran Canaria
Tel.: 928 269 293 / Fax: 928 269 209
canarias@unicef.es
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UNICEF Comité de Cantabria

UNICEF Comité de Andalucia

UNICEF Comité de Castilla — La Mancha
UNICEF Comité Cdad. Valenciana
UNICEF Comité de Castilla — Ledn
UNICEF Comité de Pais Vasco

UNICEF Comité de Aragon

UNICEF Comité Ppdo. Asturias

UNICEF Comité de Galicia

C/ Hernan Cortés, 7. 12 B.
39003 Santander

Tel y Fax: 942 214 595
cantabria@unicef.es

C/ San Isidoro, 8./ 41004 Sevilla
Tel.: 954 216 749 / Fax: 954 564 020
andalucia@unicef.es

Avenida de Castilla-La Mancha, 38. Portal 3,

Vivienda 7. 45003 Toledo
Tel y Fax: 925 253 380
castmancha@unicef.es

C/ Dr. Romagosa, 5. 12 346002 Valencia
Tel: 963 527 966 / Fax 963 944 557
valencia@unicef.es

Plza. Universidad, 8. Entrp. B.
47003 Valladolid

T. 983 397 087 / F. 983 207 415
castleon@unicef.es

C/ Iparraguirre, 948009 Bilbao
Tel.: 944 244 855 / Fax: 944 352 672
paisvasco@unicef.es

C/ Independencia, 24. Local 63.
50004 Zaragoza

Tel.: 976 225 494 / Fax: 976 227 632
aragon@unicef.es

Plza. Romualdo Alvargonzalez, s/n.
33202 Gijon

Tel y Fax: 985 346 453
asturias@unicef.es

C/ Carreira do Conde, 2.

15706 Santiago de Compostela
Tel.: 981 586 387 / Fax: 981 570 920
galicia@unicef.es
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